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AVUSTAMISEN PERIAATTEET

Heinolan kaupungin avustukset pohjau-
tuvat kaupungin strategiaan. Kaikki avus-
tukset mydnnetdidn kaupungin strategian
mukaisesti, ja niiden tarkoituksena on
edistdd Heinolan kaupungin strategisia
tavoitteita ja tukea ja tdydentda Heino-
lan kaupungin tavoitteita, toimintaa, ke-
hitysta ja hyvinvointia.

Heinolan kaupungin avustusten periaat-
teet ja kriteerit on laadittu seka yhdis-
tyksille avustusten hakua varten etta
valmistelijoille padatésehdotusten valmis-
telun tueksi. Avustushakemukset arvioi-
daan avustusten yleisid periaatteita ja
avustuslajien yksildityja toimintakohtai-
sia kriteereja vasten. Avustusten myon-
taminen perustuu kulloinkin kasittelyssa
oleviin hakemuksiin ja kaupungin paatta-
miin vuosittaisiin painotuksiin ja kaupun-
gin strategiaan.

Avustusta voidaan mydntda heinolalai-
sille rekisterdityneille yhdistyksille, seu-
roille ja jarjestoille seka alueellisesti toi-
miville yhdistyksille, jos yhdistykselld on
osoittaa toiminnan toteutuminen Heino-
lassa ja heinolalaisille. Kohdeavustuksia
voidaan harkinnanvaraisesti myds myon-
taa muille yhteisdille tai tahoille toimin-
nasta ja kohteesta riippuen. Avustustoi-
minnan on kohdistuttava joka tapauk-
sessa Heinolaan ja tai heinolalaisiin ja
sen on oltava avointa toimintaa.
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Edellytyksena avustuksen mydnta-
miseksi on, ettd avustettava toiminta on
yleishyddyllistd, kuntalaisten hyvinvointia
lisddvaa ja kaupungin strategian mu-
kaista. Avustuksella avustetaan, mutta ei
yllapideta yhdistyksen toimintaa. Avus-
tusta saavalla yhdistyksella tulee olla
myo6s omaa varainhankintaa toiminto-
jensa toteuttamiseksi. Avustushakemuk-
sessa esitetyn toiminnan tulee olla voit-
toa tavoittelematonta. Avustusta ei
myodskaan saa jakaa eteenpdin, vaan se
on tarkoitettu yhdistysten toimintaan
yleisesti. Yhdistyksen on myd&s noudatet-
tava kaikessa toiminnassaan eettisesti
kestdvaa hallintotapaa seka kaikkia kun-
nioittavaa ja hyvaa viestintaa.

Yhdistyksen taloudellinen tila on oltava
vakaa ja toimintamahdollisuuksien edel-
lytykset kunnossa avustusta haettaessa.
Vakaalla taloudella tarkoitetaan sit3,
ettd yhdistyksen toiminta ei ole riippu-
vainen avustuksen mydntamisestd. Jos
avustusten hakijalla on kaupungille
erdaantyneita avoimia saatavia, saatavat
peritddn myoénnetystd avustussummasta.

Kohdeavustuksen saajan tulee ilmoittaa
myodnnetylld avustuksella jarjestettavat
yleisétilaisuudet Heinolan tapahtuma- ja
harrastekalenteriin. Heinolan kaupunki
on mainittava tapahtuman, tilaisuuden,
julkaisun tms. yhteydessé, kun kaupunki
on mukana toiminnan rahoittajana.
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AVUSTUKSEN HAKUPROSESSI JA MAKSAMISMENETTELY

Avustushaun alkamisesta tiedotetaan
Heinolan kaupungissa kaupungin verkko-
sivuilla ja lehti-ilmoituksilla ennen haku-
ajan alkua. Vuosiavustusten hakuaika on
kerran vuodessa kevaisin, kun taas koh-
deavustusten hakuaika on ldpi vuoden.
Hakemusten on oltava perilld ilmoitetun
maardajan loppuun mennessa. Mydhissa
tulleita avustushakemuksia ei huomi-
oida.

Avustusta haetaan sahkodiselld hakemuk-
sella, jossa hakija ilmoittaa mitd avus-
tusta haetaan. Avustushaun alkaessa

Toimitettavat liitteet
Yleista

e Viimeisin toimintakertomus ja -
suunnitelma (lyhyehko referointi,
yhteensa korkeintaan 1800 merk-
kia eli noin A4)

o Allekirjoitettu toiminnantarkas-
tuskertomus, tilinpaatds, yhdis-
tysrekisteriote (3/6 kk vanha) ja
talousarvio

e SAanno6t uusilta yhdistyksilta tai
yhdistyksilta, joiden sdaannot ovat
muuttuneet

o Kohdeavustuksen vapaamuotoi-
nen raportti ja tositteet avustuk-
sen mydntamisvuoden aikana

Heinolan kaupunki voi edelld mainittujen
liittteiden lisdksi pyytda toimitettavaksi
muita lisdselvityksia, kuten yhdistyksen
jasenrekisteri, osallistujien nimilista tai
muita tarpeellisia liitteita, jotka hakijan
on toimitettava viipymatta.

avustusten hakulomakkeet loytyvat Hei-
nolan kaupungin verkkosivuilta. Jokai-
selle avustuslajille on oma kohtansa ha-
kulomakkeessa. Hakemukset taytetdan
ja lahetetdan sahkoisesti kaupungin
verkkosivuilta loytyvalla sahkdisella lo-
makkeella. Sadhkodisen lomakkeen kayttd
helpottaa ja nopeuttaa hakemusten ka-
sittelya. Avustushakemuksesta on ilmet-
tava sen laatija. Avustushakemuksen la-
hettamiselld lahettdja suostuu anta-
miensa omien henkildtietojen kasittelyyn
Heinolan kaupungin tietosuojapolitiikan
mukaisesti.

Paitoksenteko ja muutoksenhaku

Vuosiavustushakemukset kasitellaan asi-
anosaisessa kaupungin lautakunnassa tai
kaupunginhallituksessa. Valmistelun tu-
eksi on laadittu kyseisten avustusten
periaatteet ja kriteerit, joiden avulla paa-
tosehdotukset valmistellaan. Lautakunta
tai kaupunginhallitus tekee vuosittain
paatokset maararahojen puitteissa.
Avustusten maararahat vahvistetaan
vuosittain talousarvion hyvaksymisen yh-
teydessa.

Avustuspdidtds on perusteltava riittavalla
tavalla siten, ettd perusteet tukevat ha-
kijoiden yhdenvertaista kohtelua. Avus-
tuspditds perustuu tarveharkinnan li-
sédksi timan ohjeen perusteisiin ja lauta-
kuntien omaan toimintaohjeeseen.

Avustuskokonaisuuden valmistelussa ja
paatdksenteossa noudatetaan esteelli-
syyssdaannoksid. Hallintolain esteellisyys-
sddanndksilla pyritaan turvaamaan asioi-
den késittelyn puolueettomuutta ja luot-
tamusta paatdksenteon moitteettomuu-
teen. Mikali henkildlla on sellainen suhde

Heinolan kaupunki

PL 1001, 18101 Heinola, asiakaspalvelupiste Spotti, Torikatu 8
Puh. 03 849 30 (vaihde), kirlaamo@heinola.fi

Y-tunnus 1068892-9

www.heinola.fi



mailto:kirjaamo@heinola.fi

nens kaveonia, 180 ELAMB 8/ Heinola

viranomaisessa kasiteltavaan asiaan tai
asianosaisiin, ettd se vaarantaa hanen
puolueettomuutensa, han on esteellinen
eli jaavi. Henkild on esteellinen hallinto-
lain mukaan, mikali han tai hdanen lahei-
sensi on asianosainen. Asianosaisella
tarkoitetaan henkilda, jonka etua, oi-
keutta tai velvollisuutta asia koskee.

Paatoksenteossa kaupungin avustusten
mydntidmisessa otetaan huomioon avoin
ja lapindkyva hallinto eli avustushake-
musten kasittelyssa paatoksenteko on
selkedd ja perusteltua. Heinolan kau-
punki edistdad yhdenvertaisuutta ja tasa-
arvoa kasitellessdan hakemuksia ja huo-
mioi tarvittaessa hairinnan, kiusaamisen
ja epdasiallisen kaytoksen, ja puuttuu
avustusten hakijoiden epékohtiin. Heino-
lan kaupunki ottaa huomioon paatdk-
senteossaan ymparisto- ja ilmastokuor-
mituksen nakokohdat. Avustuksensaajan
tulee siten toimia ymparistdystavalli-
sesti, vastuullisesti, kestavasti, yhden-
vertaisesti, tasa-arvoisesti ja hyvinvointia
edistden.

Avustusten kayton valvonta ja takaisin-
perinta

Avustuksen voi kdyttaa ainoastaan avus-
tushakemuksessa kirjattuun toimintaan
tai kohteeseen. Heinolan kaupungilla on
oikeus saada raportointi ja tiliselvitys
annetun avustuksen kaytosta sitd pyy-
dettdessid. Jos avustusta ei voida kayttaa
hakemuksessa olevaan kohteeseen, on
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siitd ilmoitettava viipymatta kaupungille,
joka painavasta syysta voi paattia avus-
tuksen uudelleen kaytdsta toiseen koh-
teeseen.

Mydnnetyista avustuksista Heinolan kau-
punki voi peria omia erdaantyvia saatavi-
aan, jotka ovat avustettavalle yhteisolle
syntyneet. Avustus voidaan peria takai-
sin, mikali avustusta kaytetddn muuhun
kuin anottuun tarkoitukseen, tai avus-
tuksen kaytolle asetettuja ehtoja ei nou-
dateta, tai avustuksen saaja on antanut
virheellista tai puutteellista tietoa avus-
tusta koskevissa asioissa. Avustuksen
takaisinperimisesta tehdaan aina kirjalli-
nen paatos.

Avustuspaatoksestd annetaan hakijalle
kirjallinen paatésote muutoksenhakuoh-
jeineen. Mydnnetyt avustukset makse-
taan hakijan ilmoittamalle tilille paa-
sdantoisesti vasta sen jalkeen, kun avus-
tuspaitds on saanut lainvoiman.

Avustuksen myontaminen ja paatoshar-
kinta

Kaupunginhallitus hyvaksyy avustusten
myoéntamisen yleiset periaatteet. Kau-
pungin maksamiin avustuksiin kdytetaan
madratietoista tarveharkintaa. Pd3saan-
toisesti kaupunki ei sitoudu toistu-
vaisavustuksiin, vaan avustuspaatokset
harkitaan vuodeksi kerrallaan.

Toimivallasta padattda avustuksista maa-
rataan hallintosaanndssa.
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AVUSTUSKRITEERIT JA AVUSTUSMUODOT

Yleiset kriteerit ja avustusmuodot

Avustusmuotoja ovat talla hetkelld vuo-
sittaiset avustukset ja kertaluontoiset
kohdeavustukset. Vuosittaisen avustuk-
sen myodntda ao. lautakunta. Vuosiavus-
tus mydnnetdan avustusohjeiden ja lau-
takunnan hyvdksyman avustusperiaattei-
den perusteella.

Avustushakemukset voivat siten koskea
vuosiavustusta tai kohdeavustusta. Vuo-
siavustuksella tarkoitetaan avustusta,
joka annetaan saajan yleisen toiminnan
tukemiseen. Kohdeavustus myénnetaan,
kun saajan tarve liittyy johonkin

yksittdiseen kohteeseen, tapahtumaan,
hankkeeseen, hankintaan tai vastaavaan
kertaluonteisen toiminnan toteuttami-
seen. Kohdeavustukset myénnetdan pro-
jektin tai tapahtuman idean ja tavoitteen
sekd suunnitelman perusteella. Kerta-
luontoisen kohdeavustuksen myoéntaa
ao. vastuualuejohtaja tai tulosyksikon
esihenkild. Avustusohjeet ovat luetta-
vissa kaupungin verkkosivulla.

Hakemusten perusteella vuosiavustusta
mydnnetdan vain yhdesta toimielimesta.
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Vuosiavustukset

1. Vuosittainen avustus on koko toimintakaudelle tarkoitettu rahoitus avustuksen saajan toi-
minnan tukemiseksi ja asetettujen tavoitteiden saavuttamiseksi.

2. Avustusten saamisen edellytyksena on, ettd yhdistys on rekisterditynyt yhdistys.

3. Haun yhteydessa tulee selvittaa aina edellisen vuoden avustuksen kaytto tilinpdatdstieto-
jen (mm. tasetiedot ja tuloslaskelma) ja toimintakertomuksen avulla sekd avustuksen
kayton tuleva toimintasuunnitelma.

4. Vuosiavustukset on haettava ennalta ilmoitettuna aikana.

5. Vuosiavustuksen ja projektiluontoisten kohdeavustusten liséksi jarjestoille ei makseta
enaa erillistd ns. ohjaaja-avustusta, joka katsotaan kuuluvaksi osaksi vuosiavustusta.

MAMH

APRIL

DNESDAY 1

TUESDAY

Kohdeavustukset

1. Kertaluonteisia ja projektikohtaisia avustuksia voi hakea ympari vuoden. Ne tulee hakea
viimeistdan 14 vrk ennen suunniteltua tapahtumaa tai hanketta. Hakemuksessa on esitet-
tava avustuksen kayttotarkoitus sekad kustannusarvio. Tavoitteena on tuottaa uutta toi-
mintaa kaupunkilaisten hyvinvoinnin ja terveyden edistdmiseksi kaupungin strategian mu-
kaisesti ja sen tavoitteisiin liittyen.

2. Kohdeavustuksista pdatoksen tekee toimivaltainen viranhaltija.

3. Avustuksen saaja lahettdad tapahtuman jalkeen sovitun laskun avustukseen liittyen ja liit-
tad laskun liitteeksi sovitut tositteet.

4. Kohdeavustusten vaihtoehtona kaupungin toimijat voivat yhteistydssa tukea ja auttaa eri
toimijoita toteuttamaan tapahtumia kaupunkilaisille. Talldin kaupungin osallistuminen ta-
pahtumaan tulee saada nakyviin ja tietoon kaupunkilaisille esim. tapahtuman mainosta-
misen yhteydessd seka itse tapahtumassa.
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Yleisia huomioita avustuksen suhteen
Heinolan kaupungin avustuksia voidaan my6ntda seuraavin ehdoin:

1. Avustushakemus on saapunut maardajassa kaupungille. Hakemus on jatettava sidhkdiseen
jarjestelmaan maariaikaan mennessd, myohastyneitd hakemuksia ei kasitelld. Hakemus
voidaan siirtda kasiteltavaksi toiseen, hakemuksen sisiallon kannalta tarkoituksenmukai-
sempaan avustuskategoriaan.

2. Hakijan kotikaupungin on oltava Heinola tai avustettavan toiminnan on kohdistuttava hei-
nolalaisiin tai toiminta on muuten merkittavai ja vaikuttavaa Heinolalle. Muiden kuntien
osallistujien avustusosuudet haetaan ao. kunnasta.

3. Kaytettavan avustuksen kohderyhma ja laajuus on ilmoitettava hakemuksessa.

4. Avustus on kaytettdava hakemuksessa mainittuun tarkoitukseen. Paatoksessa kayttotar-
koitusta voidaan vield tarkentaa.

5. Avustusta saava yhteis6 sitoutuu pitamaan tilinsa ja hallintonsa avoimina kaupungin sisai-
selle tarkastukselle ja sisdiselle valvonnalle. Avustuksen saaja oikeuttaa kaupungin teke-
maan tarkastuksen avustusmaararahojen kaytosta.

6. Mikali yhdistyksen sdantdmaardinen kokous tekee muutoksia yhdistyksen sdantéihin, yh-
distyksen hallitus tai nimenkirjoittajat vaihtuvat, on muutoksista ilmoitettava valittdmasti
kaupungille.

7. Avustuksia ei mydnnetd edelleen jaettaviksi.

8. Vuosiavustus mydnnetaan yhdistykselle vain yhdestd avustuskategoriasta (joko kansalais-
toiminta, kulttuuri, liikunta tai nuoriso). Avustusta ei saa hakea kalenterivuoden aikana
samaan kayttdtarkoitukseen useammalta kaupungin eri palvelualueelta tai vastuualueelta.
Hakemuksessa on selvitettdva kaupungin myéntamat muut tuet ja avustukset kalenteri-
vuoden ajalta.

9. Avustus on kaytettdva sen mydntdmisvuoden aikana.

10. Avustuksenhakija on ennen avustuksen myodntamispaatdstd hyvaksynyt timan ohjeen ja
sitoutunut niitd noudattamaan.

11. Avustuksen mydntdja voi peria mydnnetyn avustuksen takaisin, jos avustuksen saaja ei
noudata annettuja ohjeita.
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Erityiset ehdot kohdeavustusten suhteen

Kohdeavustuksia ei mydnneta jalkikateen anottuihin, jo toteutuneisiin tapahtumiin, hank-
keisiin tai kuluihin.

Avustuksia ei myonneta

1.  Kaupalliseen toimintaan eli tapahtumiin ja hankkeisiin, jotka tuottavat voittoa muuhun
kuin yleishyddylliseen, liikunnalliseen tai taiteelliseen toimintaan

2. Toimeentuloon kohdentuvina tyéskentelyapurahoina
3. Apurahoina ja stipendeini edelleen jaettaviksi
4. Peruskoulutukseen, ammatilliseen koulutukseen ja opinnaytetdihin

5. Kaupungin omien tilojen vuokriin niiden tilojen osalta, joiden kayttdmaksuja on jo subven-
toitu

6. Alkoholikustannuksiin

7. Sellaiseen toimintaan, jota kaupunki hankkii erikseen sovittuna ostopalveluna

8. Uskonnolliseen tai puoluepoliittiseen toimintaan, mutta yhteisén aatteellinen tausta ei ole
este avustuksen myoéntamiselle

9. Toimintaan, joka on ristiriidassa kaupungin noudattamien arvojen kanssa. Avustus ei voi
kohdentua epédeettisen tai lainvastaisen toiminnan harjoittamiseen.
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