
1. Toimivalta hallintoasioissa ja toiminnan 

järjestämiseen liittyen 
 

 Tehtävä Toimivalta 

  Valt Khall Ltk Viranhaltija  

 Vaalit      

 Toimielinten valinta ja kokoonpano 

− Vaikuttamistoimielimet 

x  

x 

  

 Hallinnon järjestäminen     

 Kaupungin strategia ja hallintosääntö x     

 Esitykset  

 

Valtuustolle  

 

Kaupunginhallitukselle   

 

Lautakunnalle 

 

− Keskusvaalilautakunnalle 

 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

Kaupunginjohtaja  

 

Lautakunnan esittelijä 

 

Lautakunnan sihteeri 

 

 Otto-oikeus alaisen toimijan 

päätökseen lukuun ottamatta virka- ja 

työehtosopimuksien soveltamiseen 

liittyviä päätöksiä  

 x x Kaupunginjohtaja, 

lautakunnan puheenjohtaja 

ja esittelijä, 

kaupunginhallituksen 

puheenjohtaja ja esittelijä 

alaistensa toimijoiden osalta  

 Muutoksenhakuoikeuden käyttö ja 

siihen liittyvien lausuntojen antaminen 

sekä kanteluihin vastaaminen  

 

- Alaistensa toimintojen osalta  

 x x  

 

 

 

 

Palvelualuejohtaja, 

vastuualuejohtaja 

 Sisäisen valvonnan ja riskienhallinnan  

 

Perusteet  

 

Järjestäminen  

 

− Alaisensa toiminnan osalta 
 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

  

x 

 

 

 

 

 

 

 

Kaupunginjohtaja, palvelu- 

tai vastuualuejohtaja, 

tulosyksikön esihenkilö  

 Arkistojen rekisterinpitäjä   x x  

 Tiedonhallintalain vastuut ja valvonta   x   



 Muiden viranomaisten pyytämien 

lausuntojen antaminen, ellei toisin ole 

määrätty  

 x x  

 Kaupungin edustaminen ja puhevallan 

käyttö 

 

− Alaisensa toiminnan osalta 

− oikeudessa kaupungin 
edustaminen 

 x  

 

 

x 

Kaupunginjohtaja tai tämän 

valtuuttama asiamies 

 

 

 

kaupunginlakimies 

 Toimivalta alaistensa osalta 

tilanteessa, jossa päätös on kahden 

viranhaltijan toimivallassa, mikäli 

lainsäädännössä ei muuta määrätä 

   Kaupunginjohtaja, 

palvelualuejohtaja tai 

vastuualuejohtaja  

 Toimivalta alaisensa toiminnan osalta, 

mikäli lainsäädännössä tai 

hallintosäännössä ei muuta määrätä 

   Kaupunginjohtaja tai 

palvelualuejohtaja 

 Tietopyyntöjen salaamispäätökset ja 

hallintopäätös tietojen luovuttamisesta 

   Kaupunginlakimies tai 

tiedonhallinnon asiantuntija 

 

 Omistajaohjaus     

 Konserniohje x    

 Omistajapoliittiset linjaukset 

Omistajaohjaus 

− Kiireellisissä tapauksissa 

x 

 

´ 

x 

  

 

Kaupunginjohtaja  

 Varhaiskasvatuksen ja 

esiopetuksen toiminnan 

järjestäminen 

    

 Esityksen tekeminen valtuustolle 

varhaiskasvatuksen palvelupisteiden 

perustamisesta ja lakkauttamisesta  

  x  

 Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen 

järjestämispaikat 

  x  

 Esiopetuksen lukuvuoden työ- ja 

loma-ajat 

  x  

 Varhaiskasvatuspalveluiden 

aukioloajat  

   Varhaiskasvatusjohtaja  

 Toimintaa ohjaavien asiakirjojen 

hyväksyminen (paikallinen 

varhaiskasvatussuunnitelma ja 

esiopetuksen suunnitelma) 

 

− Yksittäiset, suppeat muutokset  

  x  

 

 

 

 

Varhaiskasvatusjohtaja  

 Lapsen ottaminen varhaiskasvatuksen 

piiriin  

   Palveluasiantuntija  

 Esiopetukseen ottaminen, 

esiopetuspaikan osoittaminen ja 

vaihtaminen sekä valmistavaan 

opetukseen ottaminen  

   Palveluasiantuntija  

 Yksityisen varhaiskasvatuksen ohjaus 

ja valvonta  

   Palveluasiantuntija  



 Varhaiskasvatuksessa ja 

esiopetuksessa olevan lapsen 

siirtäminen erityiseen tukeen  

   Varhaiskasvatusjohtaja 

 Varhaiskasvatuksessa olevan lapsen 

siirtäminen tehostettuun tukeen  

   Päiväkodin johtaja 

 Varhaiskasvatuslain mukaiset 

tukipalvelut yleisessä tuessa  

   Päiväkodin johtaja  

 Varhaiskasvatuksessa tai 

esiopetuksessa olevan lapsen 

erityisestä syystä myönnettävä 

kuljetus  

   Liikennesuunnittelija 

 Esiopetuksessa olevan lapsen 

poissaololupa  

 

14 vrk asti  

 

Yli 14 vrk  

    

 

 

Varhaiskasvatuksen opettaja 

 

Päiväkodin johtaja  

 Vuosittain laadittavien, 

varhaiskasvatuksen ryhmäkohtaisten, 

paikalliseen 

varhaiskasvatussuunnitelmaan 

perustuvien suunnitelmien sekä 

arviointien hyväksyminen 

   Päiväkodin johtaja  

 Vuosittain laadittavien esiopetuksen 

yksikkökohtaisten, paikalliseen 

esiopetuksen suunnitelmaan 

perustuvien vuosisuunnitelmien ja 

arviointikertomusten hyväksyminen 

  x Varhaiskasvatusjohtaja  

 Vuorohoidon linjaukset    Varhaiskasvatusjohtaja 

 Perhepäivähoidossa maksettavat 

korotetut kustannuskorvaukset 

Kuntaliiton suositukset huomioiden 

   Päiväkodin johtaja 

 Lasten kotihoidontuen kunnallisen 

lisän maksaminen ja tuen suuruus 

  x  

 Varhaiskasvatuspaikkatakuun 

linjaukset 

  x  

 Ulkokuntalaisen maksusitoumukset ja 

niillä annettavat palvelut  

   Palveluasiantuntija  

 Yksityisen hoidon tuen kunnallisen 

lisän maksaminen ja tuen suuruus  

  x   

 Varhaiskasvatuksen 

asiakasmaksupäätökset 

asiakasmaksulain ja lautakunnan 

linjausten pohjalta 

   Palveluasiantuntija 

 Perusopetuksen, lukio-opetuksen 

ja taiteen perusopetuksen 

järjestäminen  

    

 Esitys valtuustolle koulujen ja niiden 

toimipisteiden perustamisesta ja 

lakkauttamisesta  

  x  



 Perusopetuksen järjestämispaikat   x  

 Kuntakohtaisen opetusresurssin 

jakaminen kouluittain 

  x  

 Koulujen ja oppilaitosten lukuvuoden 

työ- ja loma-ajat  

  x  

 Aamu- ja iltapäivätoiminnan 

järjestäminen lautakunnan linjausten 

perusteella 

   Koulutusjohtaja 

 Oppilaaksiotto    Rehtori 

 Koulujen ja oppilaitosten vuosittain 

laadittava, opetussuunnitelmaan 

perustuva lukuvuosisuunnitelma  

  x Koulutusjohtaja 

 

 Koulun ja oppilaitosten lukuvuoden 

toimintaan liittyvän 

toimintakertomuksen hyväksyminen 

  x Koulutusjohtaja 

 

 Koulun järjestyssäännöt ja muut 

säädöksissä mainitut 

opiskeluympäristön turvallisuutta 

koskevat suunnitelmat 

  x Koulutusjohtaja 

 

 Oppilaan opetuksen poikkeava 

aloittamisajankohta 

   Koulutusjohtaja 

 

 Oppilaan poissaololupa  

 

7 vrk asti 

 

Yli 7 vrk  

    

 

Opettaja  

 

Rehtori  

 Yksittäiset, suppeat muutokset ja 

päivitykset kuntakohtaiseen 

opetussuunnitelmaan  

   Koulutusjohtaja 

 

 Oppilaaksiotto valmistavaan 

opetukseen  

   Rehtori  

 Erityiseen tukeen siirtäminen    Koulutusjohtaja 

 

 Oppilaan erityiset opetusjärjestelyt    Rehtori 

 Oppilaan määräaikainen erottaminen   x Lautakunnan nimittämä 

monijäseninen toimielin  

 Kirjallinen varoitus    Rehtori 

 Esiopetus- ja koulukuljetusten 

järjestämisen myöntämisperusteet ja 

koulukuljetusperiaatteet 

  x  

 Peruskoulun oppilaan koulukuljetus 

periaatteiden mukaisesti 

   Liikennesuunnittelija 

 Opetuksen julkisuuden rajoittaminen    Rehtori  

 Seuranta ja valvontavastuu 

perusopetuksen päättävien oppilaiden 

ja nivelvaiheen opiskelijoiden 

hakemisesta perusopetuksen jälkeisiin 

opintoihin  

   Yläkoulun rehtori 



 Ilmoitusvastuu oppivelvollisen 

asuinkunnalle oppivelvollisesta, jolla ei 

ole perusopetuksen 

valvontavelvollisuuden päättyessä 

opiskelupaikkaa  

   Yläkoulun rehtori  

 Perusopetuksen hallintopäätös 

koskien oppivelvollisten 

oppivelvollisuuden keskeyttämistä  

   Koulutusjohtaja 

 

 Asuinkunnan hallintopäätös 

opiskelupaikan osoittamisesta ilman 

opiskelupaikkaa olevalle 

oppivelvolliselle  

   Koulutusjohtaja 

 

 Asuinkunnan hallintopäätös koskien 

oppivelvollisen oppivelvollisuuden 

keskeyttämistä 

   Koulutusjohtaja 

 

 Ylioppilastutkinnon järjestäminen      

 Opiskelijoiden oikeus osallistua 

ylioppilastutkintoon  

   Rehtori 

 Lukiokoulutuksen hallintopäätös 

koskien oppivelvollisen 

oppivelvollisuuden keskeyttämistä  

   Koulutusjohtaja 

 

 Ilmoitusvastuu oppivelvollisen 

asuinkunnalle oppivelvollisesta, jolla ei 

ole lukiokoulutuksen 

valvontavelvollisuuden päättyessä 

opiskelupaikkaa  

   Rehtori  

 Muut hallintoasiat     

 vaakunan käyttöoikeudesta 

päättäminen 

   kaupunginjohtaja 

 päättää toimipisteiden aukioloajoista 

sekä määräaikaisista sulkemisista ja 

siirroista 

   vastuualuejohtaja 

 Hallinnassa olevien tilojen tai 

omaisuuden rikkomisesta tai 

turmelemisesta johtuva 

korvausprosessi 

   Esihenkilö vastaamansa 

omaisuuden tai irtaimiston 

osalta 

 Järjestöjen avustukset  

− Vuosiavustukset 
 

− Kohdeavustukset (sis. 
tapahtumat) 

  

 

 

 

x 

 

 

 

Tulosyksikön esihenkilö tai 

vastuualuejohtaja 

 Tutkimuslupien myöntäminen  

 

Koko palvelualueelle 

 

Koko vastuualueelle  

 

 

    

 

Palvelualuejohtaja 

 

Vastuualuejohtaja  

 

 

 Koulutussopimukset  

 

    

 



Koko palvelualueelle 

 

Koko vastuualueelle  

 

Yksikkökohtaisesti 

 

Palvelualuejohtaja 

 

Vastuualuejohtaja 

 

Esihenkilö  

 Kuntalaisaloitteisiin vastaaminen 

aloitteen aiheen vaatiman toimivallan 

mukaisesti 

x x x Palvelualuejohtaja tai 

vastuualuejohtaja 

 Toimivalta poikkeustilanteessa     Kaupunginjohtaja 

kaupunginhallituksen tai 

kiireellisissä tilanteissa 

häiriö- ja erityistilanteiden 

johtoryhmän päätöksellä 

 


