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Paatos Ehdotukset hyvaksyttiin.
Esittelija kaupunginjohtaja Parkkonen, Jari
Paatésehdotus Kaupunginhallitus paattaa

1. hyvaksya Yhteiset palvelut -toimialan kayttésuunnitelman ja
toimialan tositteiden asiatarkastajat ja hyvaksyjat vuodelle 2024 ja

2. etta kayttosuunnitelman toteutumisesta raportoidaan
osavuosikatsausten yhteydessa.

Toimivalta Heinolan kaupungin hallintosaanto 5 luku 22 §, 8 luku 52 § ja
kaupunginhallitus 27.11.2023 § 254

Valmistelija hallinto- ja kehitysjohtaja Hanna Hurmola-Remmi
puh. 044 780 1420, etunimi.sukunimi@heinola.fi

Valmistelu Valtuusto hyvaksyi 20.11.2023 kokouksessaan Heinolan kaupungin
talousarvion vuodelle 2024 ja taloussuunnitelman vuosille 2024-
2026. Kaupunginhallitus on antanut kokouksessaan 27.11.2023
ohjeen vuoden 2024 talousarvion taytantdoonpanoon ja
kayttdsuunnitelman laatimiseen. Taytantéonpano-ohje on
esityslistan liitteena.

Ohjeiden mukaan valtuuston hyvaksyttya talousarvion saattaa
kaupunginhallitus sen taytantéonpano-ohjeineen lautakuntien
noudatettavaksi. Taman ohjeistuksen mukaisesti kukin toimielin
hyvaksyy oman toimialansa kayttésuunnitelman.

Kayttésuunnitelmassa strategia viedaan kaytantoon valtuuston
hyvaksymaa talousarviota alemmalla tasolla. Kayttdsuunnitelmissa
esitettyjen tavoitteiden tulee olla linjassa talousarvion sisaltamien
toimialakohtaisten valtuuston sitovuustason tavoitteiden ja strategian
kanssa. Kayttosuunnitelmassa valtuuston hyvaksymille
toiminnallisille tavoitteille laaditaan tarvittavat osatoimenpiteet, naille
mittarit ja tavoitetasot seka nimetaan toimenpiteille vastuuhenkilot.
Kayttosuunnitelmassa maaritellaan lautakuntaan nahden sitovat
tavoitteet, joilla tuetaan strategian ja valtuuston hyvaksyman
talousarvion toteutumista toimialojen eri yksikoissa tai
palvelualueilla. Vastuuhenkildon tehtavana on huolehtia ko.
toimenpiteiden toteuttamisesta.

Kayttosuunnitelmalla tarkoitetaan edella todetun lisaksi myos
valtuuston sitovuustason maararahojen ja tuloarvioiden jakamista



Tiedoksianto

osatehtaville (palvelualue) osamaararahoiksi ja -tuloarvioiksi.
Kayttosuunnitelmiin tulee sisallyttaa seka kayttotalous etta
investoinnit. Toimielin on tulosvastuussa tavoitteiden toteutumisesta
ja on tilivelvollinen tehtavan taloudesta. Kayttosuunnitelmat laaditaan
palvelualuetasolla kultakin toimialalta. Kayttésuunnitelmien
sitovuustaso lautakuntiin ndhden on palvelualueen netto
(toimintakate), kun sitovuustaso valtuustoon nahden on puolestaan
toimialan netto.

Kayttosuunnitelmat toimivat pohjana talousarvion seurannassa ja
raportoinnissa. Kayttdsuunnitelman loppusumman tulee tasmata
valtuuston hyvaksymaan toimialan sitovuustasoon.

Kayttosuunnitelmassa voidaan viela tehda tarkennuksia esim.
tilitason tai kustannuspaikkojen maararahoihin tai -tuloarvioihin.

Kaupunginhallitus ja lautakunnat hyvaksyvat kayttdésuunnitelmat.
Kayttosuunnitelmat tulee laatia siten, etta toimielimet hyvaksyvat
oman toimialansa kayttésuunnitelman 31.1.2024 mennessa

Vastuuhenkilon tehtadvana on huolehtia ko. toimenpiteiden
toteuttamisesta. Vastuu kayttdsuunnitelmassa hyvaksyttavien
maararahojen riittavyydesta kuuluu ensisijaisesti maararahojen
kayttajille eli tositteiden hyvaksyjille. Tositteiden hyvaksyjat
hyvaksytaan osana kayttdsuunnitelman hyvaksymista.

Hyvaksytyt kayttosuunnitelmat tulee toimittaa maararahoja
kayttavien tai tulojen kertymisesta vastaavien vastuuhenkildiden
tietoon seka myds talouspalveluihin.

Yhteiset palvelut -toimialan kayttosuunnitelma

Yhteiset palvelut -toimialan toimialajohtajana toimii hallinto- ja
kehitysjohtaja Hanna Hurmola-Remmi.

Toimialan toimintaan sisaltyvat seuraavat palvelualueet: talous- ja
kehittamispalvelut, henkilostdpalvelut, hallinnon tukipalvelut seka
tietohallinto- ja digipalvelut.

Kayttosuunnitelman sitovuustasona on nettositovuus eli tulojen ja
menojen erotus palvelualueittain.

Esityslistan liitteena ehdotus Yhteiset palvelut -toimialan
kayttosuunnitelmaksi vuodelle 2024 seka luettelo tositteiden
asiatarkastajista ja hyvaksyjista.
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