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Heinolan kaupunki tukee Heinolassa jarjestettavien tapahtumien toteutta-
mista neuvonnalla ja yhteisty6lla, vuokraamalla kaupungin omistamia tilo-
ja ja alueita, myontamalla tarvittavia lupia kaupungin omistamien tilojen ja
alueiden kayttoon seka tukemalla tapahtumien jarjestamista olosuhdejar-
jestelyin.

Tassa on opas helpottamaan tyotasi ja antamaan ajankohtaista tietoa siit3,
mitad kaikkea tapahtuman suunnittelussa tulee ottaa huomioon ja mihin ta-
hoon missakin tilanteessa tulee olla yhteydessa. Oppaan yksittaiset tiedot
voivat muuttua, mutta pyrimme pitamaan opasta mahdollisimman hyvin
ajan tasalla. Tavoitteemme on Heinolan kaupungin puolesta luoda tapah-
tumallesi parhaat mahdolliset edellytykset onnistua! Al4 epardi olla meihin
yhteyksissa, olemme taalla Sinua ja tapahtumaasi varten.

Heinolan kulttuuritoimisto, Kauppakatu 4, sisapiha - Avoinna ma-pe klo 8.30 - 15.30
Velkki Mykra ¢ puh. 0500-843 028 ¢ velkki.mykra@heinola.fi

Saija Jappinen ¢ puh 050-364 5910 ° saija.jappinen@heinola.fi
Ossi Arvela * puh 044-469 4378 « ossi.arvela@heinola.fi

Yleisotilaisuudella tarkoitetaan yleensa erilaisia messuja, markkinoita, juhlia, seremo-
nioita, kilpailuja, ndytdksia, mainostapahtumia, konsertteja ja muita tilaisuuksia, joihin
muillakin kuin erikseen kutsutuilla on pdasy maksua vastaan tai ilman. Tapahtumia jar-
jestavat niin yksityiset henkilét kuin yritykset, yhdistykset ja julkinenkin sektori. Ne ko-
koavat ihmisia yhteen jotain tarkoitusta tai merkitysta varten tiettyyn aikaan ja paikkaan.

Hyvan tapahtuman jarjestaminen vaatii usein paljon ty6ta ja suuri osa tydsta tehdaan
ennen tapahtumaa. Hyvan suunnittelun tuloksena on hyvin onnistunut tapahtuma. Kun
idea tapahtuman jarjestamisesta syntyy, suunnittelu aloitetaan selvittamalld ja poh-
timalla mitka ovat tapahtuman laht6kohdat, jonka pohjalta itse suunnitelmaa aletaan
tekemaan.



Tapahtuman suunnittelu on hyva aloittaa hyvissa ajoin ja suunnittelutyélle on varattava
riittavasti aikaa, jotta paastaan haluttuun lopputulokseen. Suunnittelun osuus koko ta-
pahtumaprosessissa on 2/3, joten siihen kannattaa panostaa ja pyytaa tarvittaessa apua
asiantuntijoilta ja kokeneilta jarjestdjilta.

Esimerkiksi Heinolan kulttuuritoimistosta.
tapahtumatuottaja Velkki Mykra, puh. 0500-843 028, velkki.mykra@heinola.fi
tapahtumatuottaja Ossi Arvela, puh. 044-469 4378, ossi.arvela@heinola.fi

Tapahtuman suunnittelu

Mistd aloitetaan? Hyvan tapahtuman jarjestaminen vaatii usein paljon ty6ta ja suu-

rin osa tyosta tehdaan ennen itse tapahtumaa. Hyvan suunnittelun tuloksena on hyvin
onnistunut tapahtuma. Kun idea tapahtuman jarjestamisesta syntyy, suunnittelu aloite-
taan selvittamalla ja pohtimalla mitka ovat tapahtuman lahtékohdat, jonka pohjalta itse
suunnitelmaa aletaan tekemaan.

Kohderyhma
Mieti ketd haluaisit tapahtumaasi ja kuinka saat heidat tulemaan paikalle. Kohderyhman
valinta vaikuttaa oleellisesti my6s tapahtuman markkinointiin.

Tapahtuman luonne

Kohderyhma huomioon ottaen, on hyva miettia mita jarjestaa kyseiselle yleisélle. Pai-
vatapahtuma vai iltatapahtuma, sisalla vai ulkona, maksullinen vai maksuton, kongressi,
kokous, messut, urheilutapahtuma, lastentapahtuma jne.

Tavoite ja tarkoitus

Miksi tapahtuma jarjestetdaan ja mita silla halutaan saavuttaa? Onko tapahtumalla jokin
tavoite tai viesti, joka halutaan kavijoille valittaa? Onko tapahtumalla kenties taloudelli-
sia tavoitteita?

Jarjestajat

Kuka toimii tapahtuman jarjestijana? Tehdaanko tyé omalla porukalla, talkoilla vai ken-
ties ulkopuolisen avun turvin? Kuka vastaa mistidkin? Tyonjako on hyva tehda jo alku-
metreilld ja jakaa osa-alueet selkeasti esimerkiksi markkinointi, sisallén ja ohjelman
suunnittelu, talouden suunnittelu, tapahtumapaikasta ja tekniikasta seka tarvittavista
valineistd vastaaminen ja yhtena vastuualueena tarjoilun hoitaminen. Tarkeda on nime-
ta yksi, joka hoitaa tiedottamisen kaikkien vastuuryhmien valilla ja pitaa niin sanotusti
kaikki langat kasissaan.



TAPARTUMAN
BUQJETT) JA RAHQITUS

Mika on tapahtuman budjetti ja mista rahoitus tapahtumalle saadaan? Millainen summa
on jarkevaa kayttaa tapahtuman tekemiseen ja saadaanko tapahtumalla jotakin tuottoa?
Mikali tapahtuma on suuri, kannattaa miettia myés mahdollisten yhteistydkumppanei-
den pyytamista mukaan, jotta kustannuksia saadaan jaettua, eika taloudellinen riski ole
lilan suuri yhdelle taholle kannettavaksi.
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* Mikd on tapahtuman paarahoitusmuoto?

* Millaisen summan jarjestdja on itse valmis sijoittamaan tapahtumaan?
* Onko tapahtumalle mahdollista saada sponsoreita?

* Voidaanko tapahtumalle hakea tukia tai avustuksia?

* Voivatko yhteisty6kumppanit rahoittaa tapahtumaa?

* Onko tavoitteena tehda voittoa vai nollatulos?

* Mita jos rahat loppuvat kesken?

* Millaisen tappion jarjestdja on valmis kestamaan?



Tapahtuman sisalto

Kohderyhma seka tapahtuman viesti ja tavoite huomioiden, millainen olisi hyva sisalto
tapahtumalle? Voidaanko sisalt6 tuottaa itse vai tarvitaanko ulkopuolisten tuottamaa
sisdlt6a? Mika on tapahtuman vetonaula, jolla ihmiset houkutellaan paikalle?

Tapahtumapaikka ja — aika

Kohderyhman, tapahtuman sisillén ja luonteen seka toivotun tavoitteen seka budjetin ja
resurssit huomioiden, mika olisi tapahtumallesi paras tapahtumapaikka ja -aika? Esi-
merkiksi lapsiperheille suunnattuja tapahtumia ei kannata ehka jarjestaa kovin myéhaan
illalla. Tapahtumapaikka pitda mitoittaa oikein odotettuun kavijamaaraan nahden; tila ei
saa jaada pieneksi, mutta liian suurikaan ei ole eduksi.

Tapahtuman markkinointi

Miten ja missa aiot markkinoida tapahtumaasi? Valita kohderyhmasi parhaiten tavoit-
tava kanava. Sosiaalisen media kayttd on suositeltavaa, silla se on edullista ja oikein
kaytettyna varsin tehokasta. Perusta tapahtumallesi Facebook-sivu tai luo tapahtuma jo
olemassa olevalle organisaatiosi sivuille. Keksi iskeva ja mieleenpainuva #aihetunniste
jolla saat nakyvyytta. Muista aktiivisuus myds tapahtuman aikana!




MiSSA JARJESTAA

Heinolan kesateatteri

(Heinolan Rantapuisto)

Heinolan kesateatteri on rakennettu vuon-
na 2000 ja sijaitsee Rantapuistossa Kymi-
joen rannalla, jossa se muodostaa yhdessa
Heinolan taidemuseon ja WPK-talon kans-
sa oman kokonaisuuden pihapiireineen.
Alueelle mahtuu yli 4 000 henkil6a. Ke-
sateatterin lava on mitoiltaan 18x10 met-
rid. Katsomoon mahtuuyli 600 henkilé3,
permannolle asetettavien tuolien kanssa
istumapaikkoja saadaan yli 700. Lava ja
katsomo katteen alla. Lavan sivulta saa-
tavilla sahko63a, 1x63A, 1x32A ja 1x16A seki
3 x valovirta. Katsomon alla sijaitsevat
wc-tilat ovat mitoitettu 1000 hengen asia-
kasmaairille. Vesipiste sijaitsee katsomon
itdisessd reunassa. Lavan pinta betonilaat-
taa, joka aiheuttaa hieman epatasaisuutta.
Heinolan kesateatteri on kulttuuritoimis-
ton kaytossa kevaisti elokuun ensim-
maiselle sunnuntaille. Aluetta vuokra-
taan mieluusti muille toimijoille elo- ja
syyskuussa. Heinolan kulttuuritoimisto
opastaa ja auttaa alueen vuokraajaa lupa-
jarjestelyissa. Teatterin katos poistetaan
vuosittain syyskuun loppupuolella.

Lisatiedot ja varaukset:

Heinolan kulttuuritoimisto,

Velkki Mykra, velkki.mykra@heinola.fi
puh 0500-843 028 tai

Saija Jappinen, saija.jappinen@heinola.fi
puh 050-364 5910.

Heinolan Rantapuisto

Rantapuisto on kappale kauneinta Hei-
nolaa. Puisto soveltuu pienimuotoisten
tapahtumien jarjestamiseen. Sahkoéa on
helpoiten jarjestettivissa kesateatterin
lahettyvilla oleviin alueisiin.

Alueen vuokraus ja tiedustelutw
tapahtumakaytt66n rakennuspaallikko
Ari Matteinen, ari.matteinen@heinola.fi.
puh. 0500-497 251

Heinolan tori

Tori on kaupunkimme keskeisin paikka
jarjestaa erilaisia tapahtumia. Myyntise-
songista riippuen torilta saattaa loytya
laajempiakin alueita tapahtumakayttoon,
etenkin torin eteliapaadysta. Torilta loytyy
hyvin pistorasiapaikkoja, lisdksi alueella
muutamia voimavirta laht6ja 1x32A, 1x16A
seka runsaasti valovirta lahtoja.

Heinolan toria vuokraa myynti- ja
tapahtumakaytt66n

Heinolan Kaupunkisydan ry.

puh. 050 5220326.

https:/www.heinolankaupunkisydan.fi/

Lisdksi tapahtuma-alustana on kaytetty
torin parkkipaikkaa, jota voi tiedustella
tapahtumakaytt66n rakennuspaallikko
Ari Matteinen, ari.matteinen@heinola.fi.
puh. 0500-497 251


https://www.heinolankaupunkisydan.fi/

Heinolan Satama ymparistéineen

Heinolan Satama tunnetaan etenkin Kalamarkkinoiden jarjestamispaikkana. Maahan
asennettu maisemakompassi hankaloittaa hieman tapahtumajarjestamista. Rannassa
sahkolahdot 1x32 ja 1x16 sekd 2xvalovirta.

Valittomassa laheisyydessa oleva parkkipaikka antaa mahdollisuuden tapahtumajarjes-
tamiselle.

Maaherranpuisto

Maaherranpuisto on keskeinen osa kaupunkia, joka on jaanyt vahalle tapahtumakaytoélle.
Etenkin puiston Kirkkokadun kivetty osuus on mahdollinen tapahtumapaikka. Alueelle
on jarjestettavissa valovirtaa.

: i mn"”&u“ ‘”(I'I.l’m|“"ﬁb
3 ; 17 1. o] {1
) | I I
il '[’/"" g o

1] {‘ ‘

|/
| //

p e T T T = |
i [ | [l [T i
: I . 11— 11 I
BT L = :

=i,

{

SISATILOJA TAPAHTUMAKAYTTOON

WPK-talo (Kauppakatu 4)

WPK-talo on restauroitu entiseen loistoonsa ja se palvelee nykyaan kokous-, seminaa-
ri-, koulutus- ja juhlatilana. WPK-talo tarjoaa tilaisuuden jarjestda laadukkaita kokous-,
seminaari-, koulutus- ja juhlatilaisuuksia seka teatteri- ja musiikkitapahtumia aivan Hei-
nolan keskustassa.

Lasikuisti on 160 henkil6lle tarkoitettu ruokailu-, kokous- ja juhlatila. Limmitetyn la-
sikuistin yhteydessa on juhlasali, jossa on orkesteriestradi sekd vastakkaisella seinalla
soittoparveke. Juhlasalia voidaan kayttaa konsertti-, teatteri-, juhla-, ja esitelmatilai-
suuksiin. Juhlasaliin saa istuimet 160 henkilélle. Verannalla ja salin etuosassa nopea
wlan-yhteys. WPK-taloa vuokrataan talon henkeen sopiviin tapahtumiin yhdistyksille,
yrityksille ja yksityishenkildille arkisin tuntitaksalla ja viikonloppuisin paivataksalla. Va-
raukset tehdaan kulttuuritoimiston kautta. Tilaan ei sisally aulapalveluita, pitopalvelua
ja poytaliinoja.

Lisatietoja WPK-talon tekniikasta:
tapahtumatuottaja Velkki Mykra puh. 0500-843 028, velkki.mykra@heinola.fi.
Varaa kayttéopastus, jos tarvitset nayttamoétekniikkaa (2ani ja valo) tai videotykkia.

Vuokraus- ja lisatiedot: Heinolan kulttuuritoimisto
Marita Terava, marita.terava@heinola.fi, puh. 044-769 3045
Ossi Arvela, ossi.arvela@heinola.fi, puh 044-469 4378

WPK-talo


https://www.heinola.fi/wpk-talo

Jyrankolan juhlasali (Siltakatu 11)

Kansalaisopiston juhlasali soveltuu eri-
laisiin tapahtumiin, juhlat, pienet messut,
seminaarit ym. Saliin mahtuu istumaan
160 henkildéa. Mahdollisuus myés kalustaa
sali poydilla ja tuoleilla, max 100 henkil6a.
Pieni nayttamo, jossa dani- ja valotekniik-
ka. Tilaan on mahdollista saada flappitau-
lu, piirtoheitin, internetyhteys, dataprojek-
tori ja kannettava tietokone.

Varaukset ja yhteydenotot

Jyrankolan toimistosta 044 797 2400

Jyranko6lan juhlasali
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LIIKUNTATILOJA
TAPAHTUMAKAYTTOON

Heinolan kirkonkylan liikuntahalli
(Koulukuja 8)

Halli sopii urheilutapahtumien liséksi

myo6s konserttitilaksi. Liikuntahalliin saa-
daan 500 istumapaikkaa, joista 250 nou-
sevassa katsomossa. Sahkélahdot 2 x 16A

Liikuntahalli

Lyseonmaen koulun Kailas-Sali
(Savontie 19)

Liikuntasaliin mahtuu maksimissaan 600
henkildéa, mahdollisuus laittaa 530 tuolia.
Salissa nayttamo, jossa perusnayttamova-
laistus, flyygeli sekda aanentoistolaitteet.
Mahdollisuus vuokrata av-laitteita, tieto-
kone, dataprojektori ja dokumenttikamera.
Sahkolahdot 1x63A ja 1x16A

Kailas-Sali

Lyseonmaen koulun Kivimaa-Sali
(Savontie 19)

Liikuntasaliin mahtuu maksimissaan 235
henkildéa, mahdollisuus laittaa 200 tuo-
lia. Salissa pieni nayttamdé. Mahdollisuus
vuokrata pianoa, tietokonetta, dataprojek-
toria, dokumenttikameraa ja danentoisto-
laitteita.

Kivimaa-Sali



https://jyrankola.fi/vuokrattavat-tilat
https://www.heinola.fi/liikuntahalli
https://koulut.heinola.fi/perusopetus/koulut/lyseonmaenkoulu/tilojen-vuokraus/kailas-sali
https://koulut.heinola.fi/perusopetus/koulut/lyseonmaenkoulu/tilojen-vuokraus/kivimaa-sali

Ravirata (Mustanportinkatu 19 a)

Ravirata on suosittu tapahtumien ja kilpailujen jarjestamispaikka. Kahden hehtaarin
suuruinen tasainen hiekkakentta sopii mm. sirkusten, koiranayttelyiden ja muiden tilaa
tarvitsevien tapahtumien jarjestamispaikaksi lumettomana aikana. Alueella voimavirta
16A ja muutamia WC-tiloja.

Lisatietoja:
Liikuntatoimisto, puh. 044-797 7093, avoinna ma-pe klo 9.00-15.00

Urheilupuiston pesapallokentta

Kivituhkapintainen kenttd 120 m x 80 m. Alueen laheisyydessa pukuhuoneita ja pesutilo-
ja 3 kpl. Adnentoisto langallinen ja langaton. Kioski ja kahviokatos.

Lisatietoja:
Liikuntatoimisto, puh. 044-797 7093, avoinna ma-pe klo 9.00-15.00

Heinolan jaahalli (Urheilukatu 2)

Jadrata n. 30 m x 60 m. Katsomokapasiteetti 2000-3000 henkilda. Useita voimavirtalah-
t6ja. Pukuhuoneita 5+4. Tilava aulatila.

Lisatietoja:
Liikuntatoimisto, puh. 044-797 7093, avoinna ma-pe klo 9.00-15.00




Heinolan lukio, valmistuu v. 2021

Vanhan seminaarin koulun paikalle rakennetaan parhaillaan lukion uudisrakennusta.
Tilaan valmistuu 300 paikkainen auditorio nykyaikaisella aani- ja valotekniikalla. Naytta-
mon koko on 118 m2.

Lukion liikuntasali on parkettipintainen 806 m? kokoinen sali, jossa my6s vedettava 500
paikkainen nouseva katsomo.

Molemmissa tiloissa mahdollisuus kayttda aulatiloja, tapahtumajarjestijille oma erilli-
nen keittiétila.
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Sinilahteen koulu
Uusi nykyaikainen liikuntatila myds tapahtumakaytt6on.
Kailaan koulu

Kailaan koulun valmistuu kaupungin suurin liikuntasali. Lattiamateriaali synteettinen.
Liikuntasalin pinta-ala on 1232 m? + katsomo 240 henkea.
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AT JA ILMOITUKSET

Maankayttolupa, katualueen vuokraus, tilapaiset lilkennejarjestelyt
Tapahtuman ollessa ulkona esim. kentilld, puistossa tai kadulla Heinolan kaupungin
rakennuspaallikéltd on haettava lupa tapahtumaa varten. Myo6s tilapaiset katujen sulke-
misten luvat haetaan samasta paikasta. Vapaamuotoinen anomus: hakijan tiedot, tapah-
tuman tiedot, mita aluetta anotaan,

Tapahtuma voi tarvita tilapaisia lilkennejarjestelyja, kuten katujen sulkemisia, lilkenne-
valojen laittamista vilkulle, tilapaisia pysakodintialueita, tai muita toimia liikennealueel-
la. Yleisotilaisuuksien edellyttamista teiden sulkemisista on tiedotettava ja opastettava
riittavasti. Tilapdiset opastusmerkit ovat kevytrakenteisia, valkopohjaisia tauluja, joissa
kaytetdaan kohteen nimea tai tilaisuuden tunnusta seka tarvittaessa kohteen suuntaa ja
etaisyytta.

Ilman yleisoétilaisuuspaatosta ei tapahtumaan voida hyvaksya tilapaisia jarjestyksenval-
vojia. Poliisi voi paatoksellaan nimeta liikenteenohjaajia myés muihin tapahtumiin kuin
yleisotilaisuuksiin. Poliisin paatokselld tapahtumanjarjestdjan nimeamat liikenteenoh-

jaajat saavat toimivaltuudet ohjata liikennetta yleisella tiella.

Heinolan kaupunki, rakennuspaallikkoé Ari Matteinen, ari.matteinen@heinola.fi.
puh. 0500-497 251

Meluilmoitus

Erityisen héiritsevdaa melua tai tarinaa aiheuttavasta tilapaisesta toimenpiteesta tai ta-
pahtumasta tulee tehda ymparistonsuojelulain 118 §:n mukainen ilmoitus kunnan ympa-
ristonsuojeluviranomaiselle vahintdan 14 vuorokautta ennen toimenpiteeseen ryhtymista
tai toiminnan aloittamista.

Heinolan kaupungin ymparisténsuojelumaaraysten mukaan ilmoitusta ei tarvitse tehda:
ulkoilmakonsertista, jonka aiheuttama melutaso yhden kappaleen keskidadnitasona
(LAeq) arvioituna on melun vaikutuspiirissa olevien asuinrakennusten, hoito- ja oppilai-
tosten sekd muiden sellaisten kohteiden luona, joille saattaa aiheutua haittaa tai hairi6-
ta, enintaan 70 dB ja tilaisuus paattyy viimeistaan klo 22.00.

Meluilmoitukset



https://www.heinola.fi/meluilmoitukset

Musiikin esityslupa

Musiikin esittdminen tilaisuuksissa ja tapahtumissa edellyttda usein seka Teosto (teki-
jakorvaukset) etta Gramex (esittdjakorvaukset) -korvausten maksamista. Ne ovat mo-
lemmat tekijanoikeusjarjest6ja, jotka toimivat palvelevina linkkeina edustamiensa taho-
jen puolesta. Gramex edustaa aanilevylla tai muulla aanitteelld esiintyvia muusikkoja,
laulajia, kapellimestareita ja aanitteiden tuottajia. Teosto edustaa saveltdjia, sovittajia,
sanoittajia ja musiikin kustantajia. Gramex-korvauksia kerdtaan vain aanitteiden ja mu-
siikkivideoiden kaytéstd, mutta Teosto-korvauksia keratdan niiden lisaksi myds elavan
musiikin kdytdsta. Muista hakea musiikin esityslupa aina ennen tapahtumaa. Kun jarjes-
tat elavan musiikin tapahtumia, sovi esiintyjan kanssa, kumpi ilmoittaa ohjelmatiedot
Teostoon. Kun esitat musiikkia tai musiikkivideoita yleis6tapahtumissa tai -tilaisuuksis-
sa, saat Gramexin ja Teoston luvat samalla kertaa Teoston verkkopalvelusta.

Luvan haet taalta

Katusoittoon torilla pyydetaan lupa torivalvojalta, puh. 050-522 0326
info@heinolankaupunkisydan.fi

Katualueilla, puistoissa ym. yleisilla alueilla luvan myéntaa

Heinolan kaupunki, rakennuspaallikké Ari Matteinen, ari.matteinen@heinola.fi.
puh. 0500-497 251

Elintarvikkeiden myynti

Elintarvikkeiden ulkomyynnissa noudatetaan valtakunnallista
Eviran (Elintarviketurvallisuusvirasto) ulkomyyntiohjetta:

Ohjeistus ulkomyynnista

Elintarvikkeiden myynti, kasittely ja tarjoilu tarvitsevat luvan ymparistékeskukselta, lupa
on haettava 30 vrk ennen tilaisuutta/tapahtumaa.

Ilmoituslomake elintarvikemyynnista



https://www.teosto.fi/kayttajat/luvat/991/m
https://www.evira.fi/tietoa-evirasta/lomakkeet-ja-ohjeet/elintarvikkeet/ulkomyynti/

Anniskelu

Tilaisuuteen jossa on alkoholin myyntia, tarvitaan tilapainen anniskelulupa, joka on
haettavissa aluehallintoviranomaiselta 1-2kk ennen tapahtuma aikaa.

Tilapdinen anniskelu

Ilotulitusnaytos

Ilotulitusndytoksestd on aina tehtava ilmoitus paikalliselle viranomaiselle, 14 vrk en-
nen tapahtuma ajankohtaa. ilmoituksesta on selvittava vastuu henkilé yhteystietoineen,
aika, paikka, osallistuja maara seka ilotulitteiden laatu. Viranomainen voi esittda rajoi-
tuksia tai ehtoja ilotulituksen jarjestamiseen.

Ilmoitus ilotulitusnaytoksesta

Avotulet, tervapadat tai nuotiot

Avotulen kaytolle tarvitset maanomistajan luvan. Avotulen kaytosta yleisotilaisuusalu-
eella on aina neuvoteltava pelastuslaitoksen kanssa. Kdytettaessa avotulta on huomioi-
tava pelastuslain velvoitteet turvallisesta tulenteosta. Kaytettaessa avotulta on kaytto-
paikan valittémaan laheisyyteen varatta riittavd maara sopivaa alkusammutuskalustoa.
Pelastuslaitos voi kieltda metsapalovaroituksen aikana avotulen tekemisen alueellaan.

Vastuuvakuutus

Vastuuvakuutus kattaa yleisélle, tapahtuman toimihenkildille tai ulkopuolisille tapah-

tumasta aiheutuneet henkil6- tai esinevahingot, mutta se ei korvaa tapahtumanjarjes-
tajalle, henkilokunnalle tai talkoovaelle tapahtuneita vahinkoja. Jotta poliisi hyvaksyy

ilmoituksesi yleis6tapahtumasta, vastuuvakuutus tulee olla hankittuna, se on poliisin

edellytys.

Tapaturmavakuutus

Tapahtuman jarjestamisessa on mukana paljon ihmisid ja heillekin saattaa tapahtuman
aikana sattua vahinkoja. Laki maaraa tapahtumanjarjestiajaa maksamaan tapaturmava-
kuutusta jokaisesta palkatusta henkilokunnasta. Vapaaehtoista talkooviakea ei ole pakko
vakuuttaa, mutta se on suositeltavaa.

Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

Pelastussuunnitelma suositellaan yleisétilaisuuteen aina mutta 200 osallistujan tilai-
suudessa, erikoisjarjestelyjen tai luonteen vaatiessa laki velvoittaa pelastussuunnitel-
man tekoon. joka tulee palauttaa pelastuslaitokselle viimeistaan 2 viikkoa ennen tapah-
tuman alkamista. Kysy tarvittaessa neuvoa kulttuuritoimistosta lomakkeen taytossa.

https:/www.phpela.fi/ohjeet-ja-lomakkeet/

Tapahtuman turvallisuudesta on tehtava turvallisuussuunnitelma, joka tulee liittaa
osaksi poliisille tehtavaa yleisotilaisuusilmoitusta.
Pelastussuunnitelma voidaan sisédllyttaa osaksi tapahtuman turvallisuussuunnitelmaa.


https://www.phpela.fi/ohjeet-ja-lomakkeet/
https://www.avi.fi/web/avi/tilapainen-anniskelulupa#.WrPsH-jFLIU 
https://www.poliisi.fi/luvat/ilmoitus_ilotulitusnaytoksesta
https://www.phpela.fi/ohjeet-ja-lomakkeet/

isidoppiisnin

Yleisotilaisuusilmoitus

Yleisotilaisuudesta on ilmoitettava kirjallisesti jarjestamispaikan poliisilaitokselle vahin-
taan viisi vuorokautta ennen tapahtumaa, jos sen jarjestiaminen edellyttaa toimenpitei-
ta jarjestyksen ja turvallisuuden yllapitamiseksi, sivullisille tai ymparistélle aiheutuvan

haitan estamiseksi ja/tai erityisia lilkennejarjestelyja. Ilmoitus on tehtava aina, mikali
jarjestaja katsoo tapahtuman edellyttdvan jarjestyksenvalvojan tai yleiselld tiealueella
toimivan liikenteenohjaajan lasnaoloa.

Ilmoitus poliisille tulisi tehda lisdksi ainakin seuraavista tapahtumista:

- suuret tapahtumat (useita satoja osallistujia)

- yleisten paikkojen (varsinkin liikennevaylat) ulkotapahtumat
- erityisryhmille suunnatut tilaisuudet
- myo6haisiltaan tai yohon kestavat tapahtumat (klo 22.00 jalkeen)

Ilmoituksen tai sen liitteiden tulisi sisaltaa seuraavat tiedot:

* jarjestdjan/vastuuhenkiléiden seka yhteyshenkilon kattavat yhteystiedot
* selvitys tapahtuman tarkoituksesta, ohjelmasta ja esiintyjista
* jarjestamispaikka sekd sen omistajan tai haltijan suostumus
* arvioitu yleisomaara/paiva ja yleisomaara kokonaisuudessaan
* tapahtuman alkamisaika ja arvioitu paattymisaika
* selvitys kaytettavista rakennelmista ja erityisista valineista
* turvallisuus- ja pelastussuunnitelma, joka sisaltaa jarjestyksenvalvojat
(nimi, henkilétunnus seka jarjestyksenvalvojakortin numero, jos henkil6lld on kortti)
* tiedot mahdollisesta vastuuvakuutuksesta
* tieto mahdollisesta alkoholin anniskelusta, avotulesta ja/tai musiikin esittamisesta
* suunnitelma liikennejarjestelyista
(liikenteen ohjaajien henkilétiedot: nimi ja henkilétunnus)

https://www.poliisi.fi/luvat/yleisotilaisuus
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Jatehuolto
Tapahtuman jarjestidja on vastuussa jatehuollosta tapahtumapaikalla, ja huolehtii paikan
puhtaanapidosta.

Jarjestyksenvalvonta

Nyrkkisdantona tapahtumien jarjestyksenvalvonnan jarjestimiselle on, ettd jokaista 100
henkildéa kohden tarvitaan yksi jarjestyksenvalvoja. Poliisi asettaa vahimmaisrajan jarjes-
tyksenvalvojien maarille ja poliisilla on myds mahdollisuus vaatia jarjestyksenvalvojien
maaran lisdamista tarvittaessa. Lisdtietoja jarjestyksenvalvonnan jarjestaimisesta saat
suoraan poliisilta.

WC tilat

Tapahtuma paikalta on myos lain saatelemana loydyttava wce-tilat osallistujille viiteen

kymmeneen osallistujaan asti 1 miehille, 1 naisille ja toisen nédista on toimittava liikun-
taesteisille.

Maara kasvaa tapahtuman osallistuja maaran mukaan 51-200 2+2/1, 251-500 3+3/1 jne.

Sahko ja vesi

Varmista sahkdnsaatavuus tapahtumapaikalle, mikali tarvitset tapahtumaasi sahkoa.
Parhaimmat ja luotettavimmat tiedot saat paikan siahkoistd ja vesipisteista tilan haltijal-
ta. Suurimmat virrankulutukset pienissa tapahtumissa aiheuttaa kahvin- ja vedenkeitti-
met, joita ei voi madraansa enempaia kytked samaan sulakkeeseen.

Loytotavarat
Loytotavarat tulee toimittaa paikalliselle poliisi viranomaiselle tai loytétavaratoimistoon
heti tapahtuman jialkeen. Loytotavaroiden kasittely saatelee loytotavaralaki.

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1988/19880778



https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1988/19880778
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Ensiapu

Ensiapu valmius on hyva olla jo tapahtumassa paikan paalla, auttamassa pienissa haa-
vereissa tai onnettomuuksien varalta. Tapahtumajarjestija vastaa myos tapahtuman
ensihoitovalmiudesta ja lisdavun hilyttidmisestd. Tapahtuma-alueella tulee aina olla
ensiapuvilineistda, oli kyse sitten pienesta tai suuresta tapahtumasta, mutta pienissa
ja vahariskisissd tapahtumissa ensiapuhenkilostoa ei valttamatta aina tarvita tapahtu-
maan. Tapahtuman ensihoidon jarjestamisesta paattaa Paijat-Hameen sairaanhoitopiirin
ensihoitokeskus.

TAPAHTUMAN JALKEEN

Muista dokumentoida tapahtuman risut ja ruusut, muistiinpanot auttavat seuraavan
kerran kun jarjestdt tapahtumaa. Jalkimarkkinointia ei kannata unohtaa, vaikka pieni
vasymys tapahtuman jalkeen vaivaisikin, silla se on iso osa tapahtuman jarjestamisen
prosessissa. Suunnittele siis etukadteen, kuinka keraat palautteen ja miten kiitat tapah-
tumaan osallistuneita, niin vieraita kuin tuotannon tydntekijoita.

Tapahtuman purku ja siivous

Tapahtuman virallisen osuuden paattyessa on vield jarjestija porukalla paljon tehtavaa
ja huolehdittavaa, "hyvin suunniteltu on puoliksi tehty” patee tahankin osioon. Muis-
takaa lajittelu ja materiaalien kierratys, ja huolehtikaa ettd tapahtumapaikka jaa siihen
kuntoon kuin ette olisi siella olleetkaan.

Jalkimarkkinointi

Jalkimarkkinointi on iso osa tapahtuman markkinointia varsinkin, jos tapahtuma saa jat-
koa. Kiitokset osallistujille niin yleis6n kuin tapahtuman mahdollistajien puolelle toimi-
vat loistavana jalkimarkkinointi keinona, samalla voi jo viitata mahdolliseen seuraavaan
tapahtumaan. Jalkimarkkinoinnin yhteydessa on myds hyva kerata mahdollinen palaute
tapahtumasta mika auttaa seuraavaa tapahtumaa suunnitellessa.



